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DESCRIPTION DU POSTE DU/DE LA RESPONSABLE FINANCIER/ERE

Durée: au moins 1 an (3 mois d’essai)

Temps de travail: 32 heures par semaine
Date de début: Septembre 2017
Lieu de travail : KASA Fondation Humanitaire Suisse, 24, rue Toumanian, apt. 5, Erevan

Contenu du Poste :

Conseiller la Direction en matiére de définition de la stratégie financiére ainsi que des moyens requis pour
sa mise en ceuvre ;

Assurer I'analyse du contréle interne et I'évaluation des risques ;

Délivrer en temps utile des Etats financiers traduisant avec fiabilité la situation financiere en conformité
avec la législation comptable et financiére arménienne et des normes IFRS ;

Aider a la recherche des ressources financieres externes.

Responsabilités et Fonctions :

Superviser et coordonner les activités de la gestion financiere ;

Proposer a la Direction des plans de financement et en suivre la mise en place ;

Concevoir, défendre auprés de la Direction et appliquer des stratégies garantissant la maitrise de la
pérennité globale de la fondation ainsi que son autonomie financiere ;

Superviser I'élaboration du budget annuel, veiller a son exécution et en faire I'analyse ;

Elaborer et adresser des rapports financiers d’activités (annuels ou autre) de la fondation ;

Effectuer des évaluations pour des opportunités de réduction des co(ts de la fondation ;

Travailler en liaison avec le comptable en chef et les vérificateurs pour assurer un suivi approprié des
finances.

Exigences du Poste :

Etude / Formation : Licence en finance, comptabilité ou économie.

Expérience pratique : Expérience avérée de responsable financier ou analyste financier (au moins 3 ans).

Connaissances :

Compétences de mise en place et encadrement de projets (business plan, analyse d’écarts, fiscalité) ;
Compétences d’élaboration stratégie financiére / contréle interne / maitrise des risques ;

Compréhension des statistiques financiéres et des principes comptables ;

Compréhension approfondie des tendances financieres dans les secteurs a but non lucratif et a but lucratif ;
Utilisation expérimentée du logiciel comptable (Zujuljwi Spwgpkp), des normes IFRS et Excel ;

Connaissance pratique de toutes les lois et reglements Iégaux.



Aptitudes :

e Connaissance et compréhension du réle et de la philosophie de la Fondation en Arménie ;

e Travail en équipe;

e Sens de l'organisation, sens des responsabilités, discrétion ;

e (Capacité d'adaptation aux personnes et aux situations délicates ;

e Solides compétences interpersonnelles, de communication et de présentation ;

e OQuverture interculturelle ;

e Trés bonne connaissance des langues de travail de la Fondation (Arménien, Francais), bonne connaissance
en Anglais.

Comment postuler:
Veuillez adresser cv et lettre de motivation a I'adresse suivante : kasaam@kasa.am jusqu’au 1% juillet 2017.

Erevan, le 15 juin 2017
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